NORMAS REGULADORAS DEL PLAN DE ACCION TUTORIAL
(PAT) DE LA FACULTAD DE DERECHO

(Aprobadas por la Junta de Facultad de 28 de Septiembre de 2009)
l. OBJETIVOS

En los “Criterios para el desarrollo de las ensefanzas” aprobados por el Consejo de
Gobierno de la UAM en abril de 2008 se dispone lo siguiente:

“De acuerdo con lo establecido en las directrices europeas del sistema de
garantia de calidad se establece que en el disefio de nuevos grados debe figurar
un programa de orientacion académica de la titulacion que incluya la
planificacion de la accion tutorial informando a los estudiantes de los primeros
cursos sobre la planificacion de la formacion, el seguimiento de las habilidades
de aprendizaje autobnomo y la orientacion profesional para los estudiantes de los
ultimos cursos. El programa de orientacion académica estard adaptado a las
caracteristicas de los grados, tanto en las competencias establecidas como en la
configuracion del proceso de aprendizaje. La efectividad del programa de
orientacién académica sera revisada periddicamente por los coordinadores de la
titulacion y las comisiones de seguimiento u 6rganos responsables de los titulos,
con el respaldo de la Comision para la Coordinacion del EEES.”

Los referidos criterios aclaran que:

“De forma prioritaria el plan de accion tutorial tendrd caracter académico y
estara orientado a facilitar la acogida de los estudiantes y el conocimiento de la
universidad, del centro y de la titulacion, a orientar la planificacion del trabajo y
toma de decisiones formativas sobre la carrera. En los grados que se estime
conveniente la accion tutorial podra complementarse con mentorias.”

Por su parte, las “Directrices basicas para el Plan de Accion Tutorial de titulacion de la
Universidad Autonoma de Madrid”, aprobadas por la Comisiéon para la Coordinacion
del EEES el 21 abril 2009, sefialan que:

“El plan de accion tutorial (en adelante PAT) implica que todos los estudiantes
puedan tener un referente académico a quien acudir cuando necesiten
orientacion con respecto a su formacion.”



Estas “Directrices” sefialan, ademés, como objetivos basicos del PAT los que a
continuacion se indican:

e Facilitar la integracion académica de los estudiantes en el contexto universitario
y fomentar su participacion en la vida universitaria y en los organos de
participacion y gestion.

e Orientar a los estudiantes en la toma de decisiones académicas y en la
disponibilidad y uso de los recursos para el aprendizaje.

e Ofrecer apoyo académico a los estudiantes para configurar su proyecto
profesional.

e Orientar a los estudiantes sobre opciones de insercion laboral y formacion
continua.

El PAT de la Facultad de Derecho ha sido elaborado sobre la base de los dos
documentos mencionados (los “Criterios para el desarrollo de las ensefanzas” y
“Directrices basicas para el Plan de Accion Tutorial de titulacion de la Universidad
Autonoma de Madrid”) y teniendo en cuenta los compromisos asumidos en las
Memorias de Verificacion de los Grados en Derecho y en Ciencia Politica y
Administracion Publica presentados este mismo afio a la ANECA:

Por ultimo, el PAT es complementario a las tutorias académicas —de grupo
(obligatorias) e individualizadas (a peticion del alumno)— previstas para cada
asignatura, de acuerdo con las “Normas sobre ordenacion académica de los estudios de
Grado y de Licenciatura” de la Facultad.

1. DISENO DEL PAT DE LA FACULTAD DE DERECHO

1. Estructura general

El PAT de la Facultad de Derecho se estructura en cuatro fases:

e Ingreso de nuevos estudiantes y proceso de matricula
e Acogida de nuevos estudiantes

e Seguimiento de los estudios

¢ Culminacion de estudios e insercion profesional

2. Ingreso de nuevos estudiantes y proceso de matricula

En esta primera fase, se prevén tres tipos de acciones:

e Jornadas de puertas abiertas: dirigidas a estudiantes de ultimo curso de
bachillerato y coordinadas por el Vicerrectorado para Estudiantes y la
Formacion Continua.




e Proceso de matricula:
O Entrega de carpeta con material de matricula e informaciéon completa
sobre los estudios de Grado, las Jornadas de acogida, los servicios de la
Facultad y del campus, etc.
0 Matricula presencial de estudiantes de primer curso, con asesoramiento
personalizado.

e Actualizacion de la informacion disponible en la Web de la Facultad sobre los
Grados y dobles Grados que se imparten en ella:

0 Dicha informacion incluird: curriculum de las titulaciones; normas sobre

ordenacion académica, permanencia, etc.; ordenacion académica del

siguiente curso académico; guias docentes de todas las asignaturas que se
impartiran el préximo curso académico; el PAT; etc.
0 La actualizacion debe completarse durante el mes de junio de cada afo.

3. Acogida de nuevos estudiantes

En esta segunda fase, se desarrollaran dos acciones dirigidas a los estudiantes de primer
curso:

e Jornadas de acogida de nuevos estudiantes:

O A celebrar la semana anterior al comienzo de la actividad docente, se
organizardn en 3 grupos: estudiantes del Grado en Derecho; estudiantes
del Grado en Ciencia Politica y Administracion Publica y del doble
Grado en Derecho y en Ciencia Politica y Administraciéon Publica; y
estudiantes del doble Grado en Derecho y en Administracion y Direccion
de Empresas.

0 Las Jornadas se desarrollaran a lo largo de 2 dias y seran obligatorias
para los estudiantes. Incluirdn charlas en las que se explique la
organizacion de la Facultad y de la Universidad (estructura, drganos de
gobierno, participacion estudiantil, delegados de grupo, asociacionismo,
etc.), la estructura de los estudios y las normas académicas aplicables, la
planificacion de los estudios teniendo especialmente en cuenta los
intereses profesionales de los estudiantes, los métodos docentes que se
siguen (con especial atencion a las guias docentes), el PAT, el
funcionamiento de la Biblioteca y los fondos disponibles en ella, los
servicios que ofrece la Facultad y la Universidad, etc.

e Encuesta a los estudiantes:
O A realizar al término de las Jornadas de acogida de nuevos estudiantes,
con caracter obligatorio.




0 De caracter andénimo, incluiran preguntas sobre el perfil del estudiante y
sobre los contenidos de las Jornadas de acogida, entre otros aspectos.

0 A la vista de los resultados, el Coordinador del PAT podréa proponer al
Decanato la realizacion de acciones complementarias.

e Jornadas de acogida para estudiantes extranjeros:
0 Las Jornadas para estudiantes extranjeros se celebraran en la primera
semana del primer y segundo semestres de cada curso y se desarrollaran
a lo largo de 1 dia. Incluirdn charlas en las que se explique la
organizacion de la Facultad, la estructura de los estudios y las normas
académicas aplicables, los métodos docentes que se siguen (con especial
atencion a las guias docentes), el funcionamiento de la Biblioteca y los
fondos disponibles en ella, los servicios que ofrece la Facultad (en
particular la ORI) y la Universidad, etc. Al comienzo de las Jornadas, se
entregard a los estudiantes una carpeta con informacion sobre todos los

aspectos antes sefialados.

0 Mentores: cada estudiante extranjero contara con el apoyo personalizado
de un mentor (estudiante de la UAM que ha participado en programas de
movilidad en cursos anteriores) que actuard como orientador tanto en la
actividad académica como en su adaptacion a la vida en el campus.

4. Seguimiento de los estudios

En esta fase, las acciones de dirigen a los estudiantes de los tres primeros cursos (4°y 5°
en el caso del doble Grado en Derecho y en Ciencia Politica y de la Administracion y
del doble Grado en Derecho y en Administracion y Direccion de Empresas,
respectivamente) e incluyen:

e Tutorias de seguimiento de los estudios:
0 Dirigidas a los estudiantes de los dos primeros cursos, se organizaran por
el Coordinador del PAT y en torno a los Grupos de seminarios. Se

organizara al menos un taller en cada curso, en el mes de noviembre.
Los talleres tendran caracter obligatorio y una duraciéon de 1 hora.
Estaran dedicados a cuestiones relacionadas con los métodos docentes y
de aprendizaje, la planificacion de los estudios, el papel de los delegados
y de los coordinadores de grupo, etc.

0 Cada grupo estara a cargo de un Profesor-Tutor, que ofrecerd igualmente
tutorias individualizadas a peticion de los estudiantes, dentro de un
horario previamente fijado que no excedera un promedio de 4 horas al
mes. Estas tutorias individualizadas s6lo tendran por objeto aclarar dudas
sobre cuestiones relacionadas con el contenido de los talleres.



0 El Coordinador del PAT ofrecera cursos de formacion a los Profesores-
Tutores, proporcionandoles un manual para el desarrollo de su actividad
y materiales para cada taller.

O Al comienzo del primer taller, los Profesores-Tutores recibiran del
Coordinador del PAT los resultados de las encuestas celebradas en el
marco de las Jornadas de acogida de nuevos estudiantes correspondientes
a los estudiantes de su grupo. Por otra parte, los Profesores-Tutores
realizaran una encuesta a los estudiantes de su grupo al final del taller de
seguimiento de los estudios previsto para el primer y el segundo curso;
dichas encuestas seran preparadas por el Coordinador del PAT.

e Jornadas sobre movilidad para estudiantes de primero:
0 La participacion en programas de movilidad constituye un aspecto de la
formacion que quiere extenderse al mayor numero de estudiantes

posible. Concurrir con éxito a estos programas para cursar una parte de
los estudios en otra universidad requiere una preparacion especifica
desde el primer afio de estudios, tanto en el manejo de lenguas
extranjeras, como en la identificacién del programa de estudios y de la
convocatoria que mejor se acomode a cada situacion particular. Las
jornadas tendran por objeto: exponer los beneficios de la movilidad para
la formacion académica y profesional, presentar los programas y los
destinos existentes e identificar los aspectos concretos de la formacion
que deben reforzarse con caracter previo a la movilidad (segun cada
programa y cada Universidad de destino). Se organizaran separadamente
al comienzo del segundo semestre para cada Grado y doble Grado y
seran de caracter obligatorio para todos los estudiantes.

e Jornadas de movilidad para estudiantes de ultimos cursos:

0 Dirigidas principalmente a los estudiantes de los cursos 3°y 4° (4°y 5° en
el caso del doble Grado en Derecho y en Ciencia Politica y de la
Administracion 'y 5° y 6° en el del doble Grado en Derecho y
Administracién y Direccion de Empresas, respectivamente)', las
Jornadas tendran por objeto informar sobre los programas de movilidad y
sobre los programas de becas disponibles, asi como orientarles sobre las
opciones que mejor se acomodan a sus circunstancias particulares.

0 Las Jornadas se celebraran en el mes de octubre de cada curso y se
organizaran en 4 grupos: estudiantes del Grado en Derecho; estudiantes
del Grado en Ciencia Politica y Administracion Publica; estudiantes del
doble Grado en Derecho y en Ciencia Politica y Administracion Publica;

" Los curriculum de todos los Grados y dobles Grados que se imparten en la Facultad de
Derecho sitian toda la optatividad en el ultimo curso para facilitar la movilidad de los
estudiantes en ese estadio de su carrera.
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y estudiantes del doble Grado en Derecho y en Administracién y
Direccion de Empresas. El responsable de las Jornadas organizara
tutorias individualizadas a peticion de los estudiantes con los
coordinadores de los programas de movilidad.

0 Una vez admitido en un programa de movilidad, el estudiante contara el
apoyo del profesor-coordinador del programa de movilidad
correspondiente, quien le orientard personalizadamente en la eleccion de
asignaturas a cursar en la Universidad de destino y en otros aspectos
relacionados con su actividad académica en ella.

e Jornadas de orientacidn sobre optatividad y practicas externas:

0 Dirigidas preferentemente a los estudiantes de los ultimos cursos 3¢
curso, las Jornadas tendran por objeto informarles, por una parte, sobre
los itinerarios de optativas y sobre cada una de las optativas que se
ofertan para cada titulacion o doble titulacion y, por otra parte, sobre las
ofertas de practicas externas (remuneradas o no) ofrecidas a los
estudiantes de la Facultad por las instituciones que colaboran con ella.

0 Las Jornadas se celebraran en el mes de marzo/abril de cada curso y se
organizaran en 4 grupos: estudiantes del Grado en Derecho; estudiantes
del Grado en Ciencia Politica y Administracion Publica; estudiantes del
doble Grado en Derecho y en Ciencia Politica y Administracién Publica;
y estudiantes del doble Grado en Derecho y en Administracién y
Direccion de Empresas.

5. Culminacién de estudios e insercion profesional

En esta altima fase, el PAT se articulan en torno a tres lineas de accion:

e Jornadas de orientacion sobre el trabajo fin de Grado y sobre précticas
obligatorias:

0 Dirigidas en este caso a los estudiantes de 4° curso (5° y 6° en el caso del
doble Grado en Derecho y en Ciencia Politica y de la Administracion y
del doble Grado en Derecho y en Administracion y Direccion de
Empresas, respectivamente), las Jornadas tendran por objeto, por una
parte, orientar a los estudiantes en el inicio del trabajo fin de Grado,
informdndoles sobre los distintos 4mbitos en los que pueden desarrollar
su trabajo de investigacion, las normas académicas que presiden la
elaboracion de trabajos, el sistema de asignacion de directores, etc., vy,
por otra parte, sobre la organizacion de las practicas obligatorias

previstas en el ultimo semestre.

0 Las Jornadas se celebraran en el mes de marzo/abril de cada curso y se
organizaran en 4 grupos: estudiantes del Grado en Derecho; estudiantes
del Grado en Ciencia Politica y Administracién Publica; estudiantes del
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doble Grado en Derecho y en Ciencia Politica y Administracion Publica;
y estudiantes del doble Grado en Derecho y en Administracién y
Direccion de Empresas.

e Jornadas de orientacion profesional y sobre estudios de posgrado:

o0 Dirigidas igualmente a los estudiantes de 4° curso (5°y 6° en el caso del
doble Grado en Derecho y en Ciencia Politica y de la Administracion y
del doble Grado en Derecho y en Administracion y Direccion de
Empresas, respectivamente), las Jornadas tendran por objeto orientar a
los estudiantes sobre posibles salidas profesionales, asi como sobre las
ofertas de trabajo y de practicas externas (remuneradas o no) ofrecidas
por instituciones que colaboran con la Facultad. Asimismo se informara
en ellas sobre los estudios de posgrado que se ofrecen en la UAM y en
otras Universidades espafiolas y extranjeras y sobre los programas de
becas de de movilidad que estan a su alcance.

0 Las Jornadas iran dirigidas a todos los estudiantes de Gltimo curso y se
celebrardn en el mes de noviembre.

e Foro de empleo y “Encuentro de Empleo”: ademas del Foro de Empleo de la
UAM, la Facultad de Derecho seguira organizando en noviembre, en
colaboracion con el Vicerrectorado de Estudiantes, el “Encuentro de Empleo.
Area Juridica”, con presencia del sector publico, de despachos de abogados,
consultoras, etc.

6. Otros mecanismos de apoyo al estudiante

Ademas de las acciones mencionadas en los epigrafes anteriores, los estudiantes podran
Contar con el apoyo de las siguientes Oficinas de la Facultad, que le podran informar y
orientar sobre diversos aspectos:

e La Oficina de Informacion al Estudiante

e La Oficina de Relaciones Internacionales (ORI)
e La Oficina de Practicas

e La Oficina de Posgrado

Ademas, contardn permanentemente con el apoyo del Vicedecano de Estudiantes, a
quien podran exponer sus dudas y, en su caso, formular las oportunas quejas o
reclamaciones.

Por ultimo, la Web de la Facultad proporciona al estudiante informacién completa y
actualizada sobre todos los aspectos que conciernen su actividad universitaria y su vida
en el campus.



I1l.  ORGANIZACION DEL PAT

1. Coordinador del PAT

El Vicedecano de Calidad e Innovacion Docente y serd Coordinador del PAT,
asumiendo las siguientes funciones, con el apoyo de la Oficina de Garantia de Calidad
de la Facultad:

e Elaborar el PAT correspondiente a cada curso académico en aplicacion de las
presentes normas, en colaboracién con los responsables de cada una de las
acciones previstas en ellas, para su aprobacion por la Junta de Facultad antes del
término del curso académico anterior.

e Proponer a la Junta de Facultad la designacion de los tutores de seguimiento de
los estudios y coordinar sus actividades, proporcionandoles cursos de formacion,
un manual para el desarrollo de su actividad, los materiales para cada taller y las
encuestas a realizar.

e (Coordinar las demas acciones, dando apoyo a los responsables de su disefo y
ejecucion.

e Mientras la Universidad no apruebe su Plan de Actividades del Profesorado
(PAP), se reconocera al Coordinador del PAT una carga de 4 créditos ECTS por
curso académico por su actividad.

2. Otros responsables del PAT

e Vicedecano de Estudiantes, con el apoyo de la Oficina de Informaciéon al
Estudiante de la Facultad: Jornada de puertas abiertas, proceso de matricula y
Jornadas de acogida.

e Vicedecano de Relaciones Internacionales, con el apoyo de los Coordinadores de
los Programas de movilidad y de la Oficina de Relaciones Internacionales (ORI)
de la Facultad: Jornadas de acogida para estudiantes extranjeros y Jornadas de
movilidad.

e (Coordinador del Grado en Derecho, con el apoyo del Coordinador del Grado en
Ciencia Politica y Administraciéon Publica, del Vicedecano de Relaciones
Institucionales y Practicas y de la Oficina de Practicas de la Facultad: Jornadas
de Orientacion sobre optatividad y practicas externas y Jornadas de orientacion
sobre el trabajo fin de Grado y sobre practicas obligatorias.

e Vicedecano de Relaciones Institucionales y Practicas, con el apoyo de los
Vicedecanos de Posgrado y de Estudiantes y de la Oficina de Préacticas: Jornadas
de orientacion profesional y sobre estudios de posgrado y Foro de empleo y
“Encuentro de Empleo”.



3. Los Profesores-Tutores

Los Profesores-Tutores seran nombrados por la Junta de Facultad, a propuesta del
Coordinador del PAT, antes del término de cada curso académico, sobre las siguientes
bases:

0 Cada Profesor-Tutor se hara cargo de la tutoria de un grupo (Seminario) en los
dos cursos académicos consecutivos en que se desarrollan las tutorias de
seguimiento de los estudios.

O Hasta tanto la Universidad no apruebe su Plan de Actividades del Profesorado
(PAP), se reconocera a cada Profesor-Tutor una carga de 2 créditos ECTS por
curso académico por su actividad’; cada Profesor-Tutor recibird la
correspondiente acreditacion.

0 Con la actual ordenacion académica (curso 2009-2010), seria necesario contar
con un total de 32 Profesores-Tutores (16 el primer afo y otros 16 el segundo
ano).

Los Profesores-Tutores seran designados preferentemente de entre los miembros del
PDI o del PDIF que se ofrezcan voluntariamente; en su defecto, el Coordinador del PAT
solicitara a los Directores de los Departamentos la designacion de Profesores-Tutores
atendiendo a criterios de reparto equitativo de cargas entre las distintas Areas de
conocimiento.

IV. PATY SISTEMA DE GARANTIA INTERNA DE CALIDAD

Como se establece en los “Criterios para el desarrollo de las ensefanzas” de nuestra
Universidad, antes mencionado, el disefio y la implantacion del PAT deberan ser
revisados periddicamente en el &mbito del Sistema de Garantia Interna de Calidad de la
Facultad. La Comision de Garantia de la Calidad dispondra de la informacion obtenida
a través de las encuestas relativas al PAT realizadas por el Gabinete de Estudios y
Evaluacion Institucional para proponer las medidas o planes de mejora que procedan.

2

Estimacién de trabajo del Profesor-Tutor (horas) 1% curso | 2° curso
Talleres y su preparacion (1 h. + 1 h., cada taller) 6 h. 4 h.
Tutorias personalizadas (4 h. por 10 meses cada curso) 40 h. 40 h.
Cursos de formacion (2 h. cada curso) 3 h. 3 h.
Gestion encuestas, informes y reuniones de coordinacion 10 h. 10 h.
Participacion en Jornadas del PAT 3 h. 3 h.
Total 62 h. 60 h.




Teniendo en cuenta la informacion obtenida a través de las encuestas antes referidas, el
Coordinador del PAT elaborara un informe al término de cada curso académico sobre la
aplicacion del PAT, que sometera a la Comision de Garantia de Calidad, junto con
propuestas de mejoras, cuya aprobacion final correspondera a la Junta de Facultad.
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ANEXO

Cronograma del PAT de la Facultad de Derecho

Fase Destina- | Accion Fechas Responsable Apoyo en
tarios Facultad Facultad
Ingreso Preuniver- | Jornada de puertas Abril Vicedecano Oficina
nuevos sitarios abiertas Estudiantes, en Informacion al
estudiantes y colaboracion con | Estudiante
proceso Vicerrectorado
matricula Estudiantes
Todos los | Proceso de matricula Julioy Vicedecano Oficina
cursos Sept/Octubre Estudiantes Informacion al
Estudiante
Actualizacion informaciéon | Junio Vicedecano  de | -Delegado Nue-
Web Grado vas Tecnologias
-Administracién
-Oficina Calidad
Acogida de 1°" curso Jornadas de acogida de Septiembre Vicedecano de Oficina
nuevos nuevos estudiantes Estudiantes Informacion al
estudiantes Encuesta Estudiante
Todos los | Jornadas de acogida para Septiembrey | Vicedecano -Coordinadores
cursos estudiantes extranjeros Febrero Relaciones movilidad
Internacionales -ORI
Seguimiento | 1%y Tutorias de seguimiento Talleres: Coordinador Oficina de
de los 2° curso de los estudios -ler curso: PATy Calidad
estudios al menos en | Profesores
Noviembre Tutores
-2° curso:
al menos en
Noviembre
Tutorias:
Todo el
curso
1°" curso Jornadas de movilidad Febrero Vicedecano ORI
para estudiantes de Relaciones
primero Internacionales
Preferente- | Jornadas de movilidad Octubre Vicedecano -Coordinadores
mente 3% y | para estudiantes de Relaciones movilidad
4° cursos’ | ultimos cursos Internacionales -ORI
3% curso * | Jornadas de orientacién Marzo/Abril Coordinador -Coordinador
sobre optatividad y Grado en Grado en
practicas externas Derecho Ciencia Politica
Culminacion | 4° curso’ Jornadas de orientacion Marzo/Abril -Viced. Relac.
de estudios e sobre el trabajo fin de Institucionales y
insercion Grado y sobre practicas Précticas
profesional obligatorias -Oficina Préctic.
Jornadas de orientacién | Noviembre Vicedecano de -Vicedecano de

profesional y sobre
estudios de posgrado

Foro de empleo y
“Encuentro de Empleo”

Noviembre y
Marzo

Relaciones
Institucionales y
Practicas

Posgrado
-Vicedecano de

Estudiantes
-Oficina Practic.

? 4°y 5° cursos en doble Grado Derecho/Ciencia Politica y AP; 5° y 6° en doble Grado Derecho/ADE
* 4° curso en doble Grado en Derecho/Ciencia Politica y AP; 5° curso doble Grado en Derecho/ADE
> 5° curso en doble Grado en Derecho/Ciencia Politica y AP; 6° curso en doble Grado en Derecho/ADE
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