REGLAMENTO DE PRACTICAS EXTERNAS DE LAS LICENCIATURAS Y
GRADOS DE LA FACULTAD DE DERECHO

(Aprobado por la Junta de Facultad en su sesion del 3 de octubre de 2011)

EXPOSICION DE MOTIVOS

El objeto de esta norma es regular los aspectos esenciales de las précticas externas
curriculares y extracurriculares realizadas en el marco de los estudios de licenciatura y
grado impartidos por la Facultad de Derecho. Quedan al margen, por lo tanto, los
estudios de posgrado que se regirdn por su normativa especifica y el plan de estudios
correspondiente. Para la elaboracién de esta norma se han tenido en cuenta las
Directrices para Précticas Universitarias aprobadas por el Consejo de Gobierno de la
Universidad Auténoma de Madrid (UAM) en su sesioén del 25 de marzo de 2011 y el
resto de normativa aplicable.

Esta norma pretende fomentar la realizaciéon de précticas externas facilitando el
reconocimiento de los créditos atribuidos a las asignaturas de Précticas Externas
previstas en los distintos planes de estudios en los que participa la Facultad. Con ello se
permite que el estudiante pueda planificar adecuadamente sus estudios, adelantando o
posponiendo la obtencién de los créditos por Précticas Externas. En este contexto se ha
regulado también la posibilidad de cursar u obtener el reconocimiento de estas
asignaturas en el marco de programas de movilidad.

CAPITULO I: De la Licenciatura en Derecho
Articulo 1. Practicas Externas de la asignatura Practicum

El contenido, duracidn, asignacion de plazas y evaluacion de las Practicas Externas del
Practicum se regird por su normativa especifica que serd aprobada por la Junta de
Facultad.

Articulo 2. Convalidacion de las Practicas Externas de la asignatura Practicum

1. Los estudiantes podran solicitar la convalidacién de las Pricticas Externas del
Practicum acreditando, mediante el correspondiente contrato, beca o similar, haber
realizado fundamentalmente actividades o tareas de cardcter juridico en alguna entidad
publica o privada por un periodo de al menos cien horas. No se considerard
suficientemente acreditada la solicitud documentada unicamente mediante un
certificado emitido por una entidad publica o privada o de un profesional del Derecho.

2. La convalidacién supondrd la elevaciéon en un punto de la nota obtenida por el
estudiante como consecuencia de la media de sus calificaciones en las Practicas Internas
y el Examen final del Practicum.

En el caso de que dichas pricticas se realicen en una entidad que colabore en el
desarrollo de las Practicas Externas del Practicum a través del correspondiente convenio
de cooperacion educativa, la elevacién de la nota media serd entre uno y dos puntos,
siempre y cuando la solicitud de convalidacién, ademds de cumplir los requisitos



sefialados, venga acompaifiada de un informe emitido por la persona a cuyo cargo haya
estado la supervision de las précticas valorando positivamente las mismas.

3. La solicitud de convalidaciéon se presentard en la Administracion de la Facultad
durante el mes de febrero del aio académico en curso.

4. Las solicitudes serdn resueltas por el Vicedecano o Vicedecana de la Facultad con
competencia en materia de practicas externas.

Articulo 3. Reconocimiento de créditos de libre configuracion por practicas
externas

1. Podran reconocerse hasta doce créditos de libre configuracion por la realizacion de
pricticas en entidades publicas o privadas siempre que dichas précticas cumplan los
siguientes requisitos:

a) Las précticas deben realizarse al amparo de un convenio de cooperacion educativa o
instrumento juridico similar.

b) Durante las practicas, el estudiante deberd realizar fundamentalmente actividades o
tareas de cardcter juridico.

c¢) Las précticas deberdn estar supervisadas por una persona vinculada con la entidad en
la que se realizan las mismas, que actuard como tutor profesional del estudiante.

d) Las précticas también deberan estar supervisadas por un tutor académico nombrado
por la Facultad. Salvo que la Comisién de Précticas de la Facultad acuerde lo contrario,
actuard como tutor académico el Vicedecano o Vicedecana de la Facultad con
competencia en materia de practicas externas.

2. Al término de las précticas, el tutor profesional deberd emitir un informe en el que se
indique, al menos, las actividades o tareas juridicas realizadas y el niimero total de horas
de duracién de las préacticas. El tutor académico también deberd emitir un informe al
término de las practicas. El informe del tutor académico se emitird a la vista del informe
del tutor profesional y de las tareas de supervision y asesoramiento que haya realizado,
en su caso, durante el periodo de précticas.

3. El estudiante que solicite la concesion de créditos de libre configuracion por practicas
no podrd obtener la convalidacion de las Précticas Externas del Practicum por ese
mismo periodo de précticas y viceversa.

4. La solicitud de reconocimiento de créditos se presentard en la Administracién de la
Facultad en los plazos establecidos por la Comisién de Convalidaciones. El estudiante
acompafard a su solicitud, al menos, de la siguiente documentacién: una copia del
convenio de cooperacion educativa, una copia del informe del tutor profesional y una
copia del informe del tutor académico.

5. Cuando la solicitud retna los requisitos descritos en los apartados anteriores, la
Comision de Convalidaciones reconocerd medio crédito de libre configuracién por cada
veinte horas de practicas, hasta un maximo de doce créditos.



CAPITULO II: Del Grado en Derecho
Articulo 4. Asignatura obligatoria Practicas Externas

1. Las précticas en que consiste esta asignatura se realizardn en alguna de las entidades
con las que la UAM, y en particular su Facultad de Derecho, tengan suscrito un
convenio de cooperacion educativa o un instrumento juridico similar. La asignacion de
plazas se realizard atendiendo a criterios de mérito y capacidad.

2. Las précticas se desarrollardn en los periodos de tiempo que se establezcan para cada
curso académico. La actividad presencial en la entidad donde se desarrollen las
précticas tendrd una duracién de, al menos, 120 horas.

3. Las précticas externas estardn supervisadas por una persona vinculada con la entidad
en la que se realizan las mismas, que actuard como tutor profesional del estudiante. El
estudiante contard también con un tutor académico, que serd un profesor de la Facultad.

4. Al término de las précticas, el tutor profesional deberd emitir un informe, conforme al
modelo recogido en el Anexo I, sobre la actividad realizada por el estudiante. El
estudiante también deberd elaborar un informe sobre la actividad desempeifiada,
conforme al modelo recogido en el Anexo II.

5. La evaluacién de esta asignatura corresponderd al tutor académico a la vista del
informe de la entidad, el informe del estudiante y la entrevista que, en su caso,
mantenga con él. La evaluacion se realizard conforme al modelo recogido en el Anexo
II. El tutor académico calificard esta asignatura conforme al sistema previsto en el
articulo 5 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el
sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones
universitarias.

6. La Junta de Facultad adoptard las normas necesarias para el desarrollo de lo
establecido en este precepto y, en particular, el periodo de las pricticas externas, los
criterios de asignacion de plazas y los criterios para la designacién de los tutores
académicos.

Articulo 5. Reconocimiento de la asignatura obligatoria Practicas Externas

1. Podrd reconocerse esta asignatura por la realizacién de précticas en entidades
publicas o privadas, siempre que dichas practicas cumplan los siguientes requisitos:

a) Las précticas deben realizarse al amparo de un convenio de cooperacion educativa.

b) Durante las practicas, el estudiante deberd realizar fundamentalmente actividades o
tareas de cardcter juridico.

c¢) Las précticas deberdn tener una duracién de al menos 120 horas.

d) Las practicas deberdn estar supervisadas por una persona vinculada con la entidad en
la que se realizan las mismas, que actuard como tutor profesional del estudiante.



e) Las précticas también deberdn estar supervisadas por un tutor académico nombrado
por la Facultad. Salvo que la Comisién de Précticas de la Facultad acuerde lo contrario,
actuard como tutor el Vicedecano o Vicedecana de la Facultad con competencia en
materia de practicas externas.

f) Las précticas sean evaluadas en los mismos términos previstos en los apartados cuarto
y quinto del articulo 4.

3. El estudiante que solicite el reconocimiento de esta asignatura no podra obtener el
reconocimiento de la asignatura optativa de Practicas Externas por ese mismo periodo
de précticas y viceversa, todo ello sin perjuicio de lo previsto en el apartado tercero del
articulo 6. Salvo que el estudiante sefiale lo contrario en su solicitud, se entenderd que
solicita el reconocimiento de la asignatura obligatoria Practicas Externas.

4. La solicitud de reconocimiento se presentard en la Administracion de la Facultad en
los plazos establecidos en el calendario de tramitaciéon administrativa. El estudiante
acompafard a su solicitud, al menos, de la siguiente documentacién: una copia del
convenio de cooperaciéon educativa, una copia del informe del tutor profesional, una
copia de su informe y una copia del informe de evaluacién del tutor académico.

5. Cuando la solicitud retna los requisitos descritos en los apartados anteriores, la
Comision de Pricticas reconocerd la asignatura obligatoria Practicas Externas. Al
tratarse de una actividad formativa integrada en el plan de estudios, se calificard
numéricamente a la vista de lo sefialado en el informe del tutor académico, de acuerdo
con lo establecido en el apartado quinto del articulo 4.

Articulo 6. Reconocimiento de la asignatura optativa Practicas Externas

1. Para el reconocimiento de esta asignatura se aplicardn los mismos requisitos previstos
en el articulo 5, todo ello sin perjuicio de lo que se dispone en los apartados siguientes
de este articulo.

2. Conforme a lo dispuesto en el apartado tercero del articulo 5, el estudiante que quiera
solicitar el reconocimiento de la asignatura optativa Practicas Externas deberd sefialarlo
expresamente en su solicitud.

3. Podrdn reconocerse conjuntamente las asignaturas obligatoria y optativa Précticas
Externas cuando, cumpliéndose los requisitos establecidos en el articulo 5, en virtud de
un mismo convenio de cooperacion educativa y periodo de précticas, se hayan realizado
al menos un total de 240 horas. El estudiante debera sefalar expresamente que solicita
el reconocimiento conjunto de las asignaturas indicadas.

Articulo 7. De los dobles Grados

1. Lo dispuesto en los articulos 4, 5 y 6 serd aplicable a los dobles Grados en Derecho y
Administraciéon y Direccion de Empresas y Derecho y Ciencia Politica y
Administracién Puiblica en tanto en cuanto no se oponga a la normativa especifica que
regule los mencionados dobles Grados.



2. Los estudiantes del doble Grado en Derecho y Administracién y Direccién de
Empresas no cursardn la asignatura obligatoria del Grado en Derecho Précticas Externas
en la medida en que se reconozca por la asignatura optativa del Grado en
Administracion y Direccion de Empresas Précticas Externas.

3. Las solicitudes a las que se refieren los articulos 5 y 6 se realizardn en la
Administracion de la Facultad de Derecho cuando la asignatura afectada se atribuya a la
Facultad de Derecho en plan de estudios del doble Grado.

CAPITULO III: Del Grado en Ciencia Politica y Administracién Pablica
Articulo 8. Asignatura obligatoria Practicas Externas

1. Esta asignatura se regird por lo establecido en el articulo 4, sin perjuicio de lo
establecido en los apartados siguientes.

2. Las précticas externas se realizardn en entidades en las que se realicen actividades o
tareas relacionadas con las competencias generales y especificas asociadas a esta
asignatura en el plan de estudios de este Grado.

3. En la medida de lo posible, se asignard como tutor académico un profesor del
Departamento de Ciencia Politica y Relaciones Internacionales.

Articulo 9. Reconocimiento de la asignatura obligatoria Practicas Externas

Para el reconocimiento de esta asignatura se aplicardn los mismos requisitos previstos
en el articulo 5. No obstante, el requisito previsto en la letra “b” del apartado primero
del articulo 5 se entenderd cumplido también cuando se hayan realizado
fundamentalmente actividades o tareas relacionadas con las competencias generales y
especificas asociadas a esta asignatura en el plan de estudios de este Grado.

Articulo 10. Reconocimiento de la asignatura optativa Practicas Externas

1. Para el reconocimiento de esta asignatura se aplicardn los mismos requisitos previstos
en los articulos 5,6 y 9.

2. También serd posible el reconocimiento conjunto de las asignaturas obligatoria y
optativa Pricticas Externas en los términos establecidos en el apartado tercero del
articulo 6.

CAPITULO IV: De los estudiantes de movilidad

Articulo 11. Acuerdo de estudios. Asignaturas obligatoria y optativa Practicas
Externas

1. Los acuerdos de estudios podran incluir las asignaturas obligatoria y/o optativa
Practicas Externas en la medida en que la Universidad de destino existan asignaturas
que cumplan los requisitos de identidad de contenidos y suficiencia de créditos.



2. Para verificar el requisito de identidad de contenidos se atenderd a las competencias
generales y especificas previstas para estas asignaturas en el plan de estudios
correspondiente.

3. El requisito de suficiencia de créditos se entenderd cumplido si la asignatura de la
Universidad de destino prevé al menos 120 horas de précticas externas.

4. Lo dispuesto en los apartados anteriores serd aplicable a todos los Grados y dobles
Grados en los que participa la Facultad de Derecho cuando el plan de estudios atribuya
a la misma la responsabilidad de la asignatura correspondiente.

Articulo 12. Reconocimiento de las asignaturas obligatoria y optativa Practicas
Externas en el marco de programas de movilidad

1. Cuando la Universidad de destino no contenga asignaturas que permitan su inclusién
en un acuerdo de estudios en los términos establecidos en el articulo 11, los estudiantes
podrdn obtener el reconocimiento de las asignaturas obligatoria y optativa Précticas
Externas en los términos que se establecen en los apartados siguientes.

2. Los estudiantes deberdn realizar pricticas externas que cumplan los mismos
requisitos a los que se refieren los articulos 5, 6, 7, 9 y 10, todo ello sin perjuicio de lo
que se establece en los apartados siguientes.

3. Cuando la Universidad de destino no esté situada en territorio espaiiol, el convenio de
cooperacion educativa al que se refiere la letra “a” del apartado primero del articulo 5
podrd sustituirse por cualquier otro instrumento juridico equivalente de conformidad
con la legislacién del Estado correspondiente.

4. El tutor académico de las précticas serd la misma persona de la Facultad que se haya
asignado como tutor en el marco del programa de movilidad.

5. El reconocimiento de créditos se realizard en el propio acuerdo de estudios,
asigndndose la calificaciéon atribuida por el tutor académico. Por lo tanto, no serd
necesario que el estudiante formule una solicitud a la Comisién de Convalidaciones de
la Facultad.

Disposicion derogatoria.

Este Reglamento deroga las Normas sobre la obtencion de créditos de libre
configuracién por pricticas en empresas de los alumnos de la Licenciatura en Derecho
aprobadas por la Junta de Facultad en su sesion del 4 de julio de 2005.

Disposicion Final. Entrada en vigor.

Este Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Junta de
Facultad.



UNIVERSIDAD AUTONOMA
DE MADRID

FACULTAD DE DERECHO - PRACTICAS EXTERNAS

ANEXO I: INFORME FINAL. TUTOR PROFESIONAL

DATOS DEL TUTOR PROFESIONAL

Nombre completo

Entidad

Lugar de ubicacion

DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre completo

Estudios Grado en Derecho / Grado en Ciencia Politica y Administracién Publica
/ Doble Grado en Derecho y Ciencia Politica / Doble Grado en Derecho
y Administraciéon y Direcciéon de Empresas (Eliminar lo que no
correspondal).

Curso mas alto en el que esta matriculado ‘

DATOS DE LAS PRACTICAS

Periodo de duracion

Indicar la fecha de comienzo y finalizacion y el horario.

Nuamero total de horas

Indicar el niimero total de horas (no se incluirdn las ausencias
estén o no justificadas).

Descripcion de las tareas
y actividades realizadas

Indicar las actividades tareas realizadas por el estudiante
durante las prdcticas y la relacion con los estudios que cursa.

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD DEL ESTUDIANTE

Valore de 0 a 10 cada uno de los cinco puntos sefialados a continuacion

1. Capacidad técnica y de aprendizaje

2. Habilidades de comunicacion oral

3. Habilidades de comunicacion escrita

implicacion personal

4. Capacidad de trabajo en equipo, motivacion, facilidad de adaptacion e

5. Sentido de la responsabilidad, puntualidad y relaciones con su entorno laboral

Media de las valoraciones anteriores |

Otras consideraciones (aqui podrd indicar, en su caso, cualquier otra consideracion sobre la
actividad del estudiante y su evaluacion —utilice el espacio que considere preciso-):

| Fecha de emision del informe




UNIVERSIDAD AUTOI\'OMA
DEMADRID

FACULTAD DE DERECHO - PRACTICAS EXTERNAS

ANEXO II: INFORME FINAL. ESTUDIANTE

DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre completo

Estudios Grado en Derecho / Grado en Ciencia Politica y Administracién Publica
/ Doble Grado en Derecho y Ciencia Politica / Doble Grado en Derecho
y Administraciéon y Direcciéon de Empresas (Eliminar lo que no

correspondal).
Curso mas alto en el que esta matriculado
Asignatura Indicar aqui si se trata de la asignatura obligatoria Prdcticas Externas o

de la asignatura optativa Prdcticas Externas o de ambas.

DATOS DEL TUTOR PROFESIONAL

Nombre completo
Entidad
Lugar de ubicacion

DATOS DE LAS PRACTICAS
Periodo de duracién Indicar la fecha de comienzo y finalizacion y el horario.
Niimero total de horas Indicar el niimero total de horas (no se incluirdn las ausencias

estén o no justificadas).
Descripcion de las tareas | Indicar las actividades y tareas realizadas durante las prdcticas.
y actividades realizadas

INFORME
Redacte aqui un informe sobre las actividades y tareas realizadas refiriéndose, entre otras
cuestiones, a la relacion de las tareas desarrolladas con los conocimientos adquiridos en los
estudios universitarios, de los problemas encontrados y el procedimiento seguido para su
resolucion. Identifique también las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto
las prdcticas (utilice el espacio que considere necesario).

Autoevaluacion de su actividad (sefiale en el cuadro que aparece a continuacion la
calificacion que considera que merece la actividad realizada durante sus prdcticas a
la vista de lo seiialado en el informe)

Otras consideraciones (aqui podrd indicar, en su caso, cualquier otra consideracion adicional
y, entre ellas, cualquier sugerencia de mejora para la mejora de las prdcticas externas):

| Fecha de emisién del informe




UNIVERSIDAD AUTOI\'OMA
DEMADRID

FACULTAD DE DERECHO - PRACTICAS EXTERNAS

ANEXO III: INFORME DE EVALUACION. TUTOR ACADEMICO

DATOS DEL TUTOR ACADEMICO

Nombre completo
Area o Departamento

DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre completo

Estudios Grado en Derecho / Grado en Ciencia Politica y Administracién Publica
/ Doble Grado en Derecho y Ciencia Politica / Doble Grado en Derecho
y Administraciéon y Direcciéon de Empresas (Eliminar lo que no

correspondal).
Curso mas alto en el que esta matriculado
Asignatura Indicar aqui si se trata de la asignatura obligatoria Prdcticas Externas o

de la asignatura optativa Prdcticas Externas o de ambas.

DATOS DEL TUTOR PROFESIONAL

Nombre completo
Entidad
Lugar de ubicacion

DATOS DE LAS PRACTICAS
Periodo de duracion Indicar la fecha de comienzo y finalizacion y el horario.
Niimero total de horas Indicar el niimero total de horas (no se incluirdn las ausencias

estén o no justificadas).
Descripcion de las tareas | Indicar las actividades tareas realizadas por el estudiante
y actividades realizadas durante las prdcticas y la relacion con los estudios que cursa.

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD DEL ESTUDIANTE
Explique en aqui la calificacion numérica atribuida al estudiante a la vista del informe del
tutor profesional, el informe del estudiante y la entrevista que, en su caso, haya mantenido con
el estudiante.

Calificacion numérica |

Otras consideraciones (aqui podrd indicar, en su caso, cualquier otra consideracion adicional
y, entre ellas, cualquier sugerencia de mejora para la mejora de las prdcticas externas):

| Fecha de emisién del informe |




