Curso Académico : 2011-2012
Asignatura: Herramientas de Trabajo Universitario

WS Codigo: 17913
AYi Titulacion: Ciencia Politica y Administracion Publica
WA Tipo: Formacién basica
N NUmero de creditos: 6 ECTS

Grupos: 141 (1411)

1. ASIGNATURA / COURSE TITLE

Herramientas de Trabajo Universitario / Skills for University Work

1.1. Codigo / Course Code

17913

1.2. Titulacién / Degree

Grado en Ciencia Politica y Administracion Publica / Degree in Political Science
and Public Administration

1.3. Tipo / Type of course

Formacion basica/ Compulsory subject

1.4. Nivel / Level of course

Grado / Undergraduate Studies
1.5. Curso/ Year

Primer Curso / First year

1.6. Semestre / Semester

Segundo Semestre / Second Semester

1.7. Numero de créditos / Number of Credits Allocated

6 ECTS

1.8. Requisitos Previos / Prerequisites

Ninguno / No prerequisites
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1.9. (Es obligatoria la asistencia? / Is attendance to
class mandatory?

Es obligatoria la asistencia a un 80% de los seminarios, como minimo. También es

obligatoria la asistencia a las tutorias.
/ Attendance to class is mandatory (80% of seminars). Attendance to tutorial sessions is

also mandatory.

1.10. Datos del profesor/a / profesores / Faculty Data

Profesores clases magistrales / Lectures

Grupo 141 (manana):

Andira Hernandez Monzoy

Despacho 1, Planta 1, Edificio de Ciencias Juridicas, Politicas y Econdmicas
andira.hernandez@uam.es

www.uam.es/cpolitica

Profesores clases seminario v tutorias / Seminars and support tutorial sessions

Grupo 1411: Andira Hernandez Monzoy
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1.11. Objetivos del curso / Course objectives

1. Competencias generales:

-G2. Los estudiantes deben ser capaces de expresar y transmitir clara y
adecuadamente ideas complejas, problemas y soluciones, de forma oral y por
escrito, a un publico tanto especializado como no especializado, utilizando los
instrumentos de las ciencias sociales.

-G4. Los estudiantes deben aprender a aplicar los conocimientos tedricos al trabajo
personal de una forma profesional como precondicion de su futuro desarrollo laboral
tanto en su dimension nacional como internacional.

G7. Aprender a disenar, planificar y organizar el propio trabajo, fomentando la
iniciativa y el espiritu emprendedor.

2. Competencias especificas:

E18. Dominar los métodos y las técnicas de investigacion politica y social.
Capacidad para plantear el estudio de los fenomenos politicos, disefar técnicas para
la recogida de datos y verificar hipotesis.
E21. Utilizar las tecnologias de la informacién y de la comunicacién (TIC) y
analizar su impacto en el sistema politico. Conocer y manejar las TIC como
herramienta esencial para el analisis politico y de la gestion publica.

1.12. Contenidos del Programa / Course Contents

A. Clases magistrales / Lectures

1. Obligaciones del estudiante:

— Asistencia y participacion activa.
— Preparacion previa de las clases con la bibliografia asignada.

— Realizar las actividades practicas que se realicen en el aula o sean asignadas para
un mejor seguimiento de las clases magistrales.

2. Programa:

2. Programa:
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Clase 1. Introduccion: Como y qué estudiamos/investigamos en Ciencia Politica
Clase 2. El aprendizaje en el contexto universitario
Clase 3. La légica de la investigacion social
Clase 4. Comprension y analisis de textos académicos |
Clase 5. Comprension y analisis de textos académicos Il
Clase 6. Busqueda y evaluacion de fuentes de informacion |
Clase 7. Busqueda y evaluacion de fuentes de informacion Il
Clase 8. Creacion de textos académicos |
Clase 9. Creacion de textos académicos Il
Clase 10. Creacion de textos académicos i
Clase 11. Comunicacion oral en contextos académicos |
Clase 12. Comunicacion oral en contextos académicos Il
Clase 13. Sin contenido especifico

3. Temario:

La prueba final evaluara los conocimientos y habilidades adquiridos durante el curso, que se
pueden clasificar en los siguientes grandes temas:

Tema |: La logica de la investigacion social

Tema Il: Comprension y analisis de textos académicos

Tema lll: Busqueda y evaluacion de fuentes de informacion

Tema IV:Creacion de textos académicos

En general, se pueden preparar siguiendo los manuales de consulta basica indicados en
seccion 1.13. Antes del inicio de curso se detallaran lecturas concretas con los que preparar
especificamente cada tema (disponibles en pagina docente: www.uam-virtual.es).
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B. Seminarios / Seminars

1. Obligaciones del alumno:

— Asistencia obligatoria a un 80% de los seminarios como minimo,” sin perjuicio de
las ausencias que el/la profesor/a estime justificadas.

— Preparacién previa de los seminarios procediendo al estudio de los materiales
indicados en cada caso.

— Realizacion de, al menos, un 80% de las actividades y de los escritos sefalados en
el punto siguiente.

2. Programa de actividades:

Seminario 1. Ejercicio para identificar estilos de aprendizaje
Seminario 2. Ejercicio de representacion grafica de ideas y conceptos
Seminario 3. Ejercicio de elaboracion e interpretacion de graficos
Seminario 4. Ejercicio de composicion de un texto

Seminario 5. Ejercicio de busqueda y evaluacion de sitios de Internet
Seminario 6. Ejercicio de busqueda en bases de datos bibliograficos
Seminario 7. Ejercicio de bisqueda en bases de datos estadisticos
Seminario 8. Como citar y cémo hacer una lista de referencias
Seminario 9. Tutorial de gestores bibliograficos: Refworks

Seminario 10. Presentaciones orales (individuales)

Seminario 11. Presentaciones orales (cont.)

Seminario 12. Presentaciones orales (cont.)

' En el caso de los estudiantes de primer semestre de primer curso que se matriculen una vez
iniciado el curso (entre otros, supuestos de estudiantes admitidos tras la selectividad de
septiembre o con procedimientos pendientes de formalizar), el 80% se computara a partir de la
fecha de la matricula.
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3. Materiales:

Los materiales correspondientes a cada seminario estaran disponibles, con suficiente
antelacion en la pagina docente del curso (www.uam-virtual.es).

C. Tutorias / Support tutorial sessions

Ademas de las tutorias programadas, el/la profesor/a se asegurara de mantener un
espacio abierto de comunicacion con los alumnos a lo largo del curso, tanto
presencial como virtual.

Actividades a realizar:

Tutoria 1:

- Resolucion de dudas relacionadas con el contenido de las clases magistrales o
seminarios.

- Dar seguimiento al desempeno de los estudiantes.

- Atender a sugerencias, comentarios o solicitudes relacionadas con el
desarrollo del programa.

Tutoria 2:

- Resolucion de dudas relacionadas con el contenido de las clases magistrales o
seminarios.

- Dar seguimiento al desempeno de los estudiantes.

Atender a sugerencias, comentarios o solicitudes relacionadas con el desarrollo

del programa.
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1.13. Referencias de Consulta Basicas / Recommended
Reading.

Vallés, J. M. (2007). Ciencia politica una introduccion (5 , 6 impr ed.). Barcelona:
Ariel.

Van Evera, S., & Alvarez, J. A. (2002). Guia para estudiantes de ciencia politica.
Barcelona: Gedisa.

— Weber, M., Abellan, J., & Castro Nogueira, L. (2009). La ciencia como profesion
La politica como profesion (4 ed.). Madrid: Espasa Calpe.
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2. Métodos Docentes / Teaching
methods

A. Clases magistrales / Lectures:

- El/la profesor/a hara en cada sesion una presentacion de tema previsto en el
programa que se recoge en el punto 1.12 de esta guia. Al inicio del curso se
proporcionara a los estudiantes un esquema con los contenidos especificos y las
lecturas asociadas a cada tema. Una version electronica de este material estara
disponible en la pagina docente del curso (www.uam-virtual.es).

- Los estudiantes deberan leer los materiales correspondientes con antelacion a la
clase en que seran expuestos, por lo que se espera su participacion activa en la
misma.

B. Seminarios / Seminars:

El/La profesor/a se encargara de planificar las actividades de seminarios, orientadas
a la aplicacion de los conocimientos a situaciones concretas. La informacion sobre el
contenido, requisitos de preparacion previos y, en su caso, los materiales necesarios
de cada seminario seran proporcionados con suficiente antelacion en la pagina
docente del curso (www.uam-virtual.es).

3. Tiempo estimado de Trabajo del
Estudiante / Estimated workload for
the student

Asistencia a clases magistrales 1.50 hs x 13 semanas = 19.5
horas/curso

Asistencia a seminarios 1.50 hs. x 12 semanas = 18
horas/curso

Asistencia a tutorias

2 tutorias x 1 h. = 2 horas/curso
15 ms. x 12 semanas = 3 horas/curso

Estudio / preparacion de clases
Magistrales

3 h. x 13 semanas = 39 horas/curso



http://www.uam-virtual.es/
http://www.uam-virtual.es/
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Preparacion de seminarios, escritos/ | 3 hs. x 13 semanas= 39 horas/curso
pruebas de seminarios

Preparacion y realizacion prueba | 29.5 horas/curso
final

Total horas 150 horas/curso
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4. Métodos de Evaluacion y Porcentaje
en la Calificacidén Final / Assessment
Methods and Percentage in the Final
marks

A. Evaluacién ordinaria:

1. Sistema de evaluacion continua: seminarios y tutorias:

2.1. Actividades previstas en seminarios y peso en la evaluacion:

— La nota de evaluacion continua (participacion y actividades) equivaldra al 50% de
la calificacion final (vid. Infra. Apartado 5)

— La participacion fundamentada y la colaboracion con el grupo en las actividades
desarrolladas en las clases y seminarios seran tomadas en cuenta para la
evaluacion continua del curso. El peso especifico de la nota de participacion para
el calculo de la nota de evaluacion continua sera comunicada por escrito al inicio
del curso.

— Al inicio del curso, y por escrito, se comunicara a los estudiantes el programa de
actividades para realizar en horario no presencial, asi como su peso especifico en
el calculo de la nota de evaluacion continua.

2.2. Pruebas adicionales (para realizar en seminarios), fecha de celebracion y
peso en la evaluacion:

— Ninguna

2.3. Evaluacion en tutorias (si procede):

— Ninguna

3. Prueba final:

Requisitos para poder presentarse a la prueba final:
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eHaber asistido, como minimo, a un 80% de los seminarios® sin perjuicio de las
ausencias que el/la profesor/a de cada Grupo estime justificadas.

eHaber realizado, al menos, el 80% de las actividades y pruebas correspondientes a
la evaluacién continua.

eHaber obtenido un minimo de 3 sobre 10 en la evaluacién continua.

La prueba final evaluara, mediante una combinacion de estrategias, la
consolidacion de conocimientos basicos adquiridos sobre los diferentes temas de la
asignatura. Conforme a la normativa de ordenacion académica, la prueba tendra
una duracion maxima de 2 h 30 m.

— Fecha y lugar de celebracion: Consultar calendario de pruebas finales en la
Web de la Facultad.

4, Calificacion final:

— Porcentaje calificacion prueba final: 50 %
— Porcentaje evaluacién continua seminarios y tutorias: 50 %

Correspondera la calificacion final de “no evaluado” a aquellos estudiantes que:

a) no hayan participado en ninguna de las pruebas o trabajos objeto de la evaluacion
continua.

b) habiendo participado en la evaluacion continua, no cumplan los requisitos
minimos para poder presentarse a la prueba final.

c) cumpliendo con los requisitos para presentarse a la prueba final, no la realicen.
No obstante, en ningln caso correspondera la calificacion de “no evaluado” a
aquellos estudiantes que, en cualquiera de las pruebas de la evaluacion continua, no
actten con probidad y honestidad académica.

B. Prueba de recuperacion:

1. Requisitos para poder realizar la prueba de recuperacion:

— Haber asistido a un 50% de los seminarios como minimo?, sin perjuicio de las
ausencias que el/la profesor/a estime justificadas.

2 En el caso de los estudiantes de primer semestre de primer curso que se matriculen una vez
iniciado el curso (entre otros, supuestos de estudiantes admitidos tras la selectividad de
septiembre o con procedimientos pendientes de formalizar), el 80% se computard a partir de la
fecha de la matricula.
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— Haber obtenido un minimo de un 3 sobre 10 en la evaluacion continua.

2. Objeto y contenido de la prueba de recuperacion:

— La prueba de recuperacion evaluara la comprension de los temas tratados en las
clases magistrales y seminarios. Los estudiantes son responsables de ponerse al
corriente con las actividades no realizadas durante el curso y de estudiar los
materiales asignados para cada clase y seminario.

— La nota de la prueba de recuperacion se promediara con la nota obtenida en la
evaluacion continua.

Correspondera la calificacion de ‘no evaluado’ a aquellos estudiantes que no hayan

alcanzado los minimos para presentarse a la prueba de recuperacion, o, habiéndolos

alcanzado, no realicen la prueba de recuperacion.

No obstante, en ningln caso correspondera la calificacion de “no evaluado” a
aquellos estudiantes que, en cualquiera de las pruebas de la evaluacion continua, no
hayan actuado con probidad y honestidad académica.

3. Fecha, hora y lugar de la prueba:

— Consultar calendario de pruebas finales en la Web de la Facultad

C. Evaluacién de estudiantes de segunda matricula

Para este curso no se permite conservar la nota de la evaluacion continua del curso
anterior, por lo tanto, los estudiantes de segunda matricula siguen el mismo régimen
de evaluacion y asistencia que los estudiantes de primera matricula.

® En el primer semestre, en el caso de los estudiantes que se matriculen una vez iniciado el
curso (entre otros, supuestos de estudiantes admitidos tras la selectividad de septiembre o
adaptaciones de licenciatura a grado y otros procedimientos pendientes de formalizar), el 50%
se computara a partir de la fecha de la matricula.
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Cronograma

de

Actividades

(opcional)* / Activities Cronogram

(optional)*

El siguiente cronograma tiene proposito orientativo. El cronograma definitivo
para el curso 2011-2012 estara disponible en la pagina docente (www.uam-
virtual.es) al inicio del semestre (23 de enero de 2012).

Semana

Magistrales: temas

Seminarios: actividades

Tutorias

4

1 Introduccion

2 El aprendizaje en el contexto Ejercicio para identificar
universitario estilos de aprendizaje.

3 La logica de la investigacion Ejercicio de representacion
social grafica de ideas y conceptos.

4 Comprension y analisis de Ejercicio de elaboracion e
textos académicos | interpretacion de graficos.

5 Comprension y analisis de L .
textos académicos Il Ejercicio de composicion

. . Ejercicio de busqueda

6 Busqueda y tratamiento de . - d! y
. 7 evaluacion de sitios de
informacion |

Internet

Busqueda y tratamiento de Ejercicio de busqueda en bases

7 informacion Il de datos bibliograficos

8 Creacion de textos académicos | Ejercicio de busqueda en bases
I de datos estadisticos

9 Creacion de textos académicos | Como citar y como hacer una
Il lista de referencias

10 Creacion de textos académicos | Tutorial de gestores

bibliograficos: Refworks.

* Dos sesiones de una hora a lo largo del semestre. Consultar calendario de tutorfas al inicio del curso.
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Comunicacion oral en contextos

11 académicos | Presentaciones orales
12 Comunicacion oral en contextos .

académicos || Presentaciones orales (cont.)
13

Sin contenido especifico

Presentaciones orales (cont.)
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